Regulamin Dziatania Sztabéw XX Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy

. Sztab XX Finatu Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy tworzy sie, by dziata¢ w swoim
imieniu:

- w celu przygotowania i organizacji XX Finatu Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy
w terenie otwartym, podczas ktérego prowadzona bedzie publiczna zbidérka srodkow
pienieznych na rzecz WOSP

- w celu zorganizowania i prowadzenia publicznej zbidrki srodkéw pienieznych na
rzecz WOSP w placéwkach Organizatora zbiérki publicznej (np. w sieci sklepéw, w
sieci bankodw itp.)

. W celu utworzenia Sztabu osoba podejmujgca sie odpowiedzialno$ci za dziatanie
Sztabu lub majgca prawo reprezentowania organizatora sktada do 21 listopada 2011
roku elektroniczny , Wniosek o zgode na utworzenie Sztabu na XX Finat WOSP” lub
,Wniosek o zgode na utworzenia Sztabu XX Finatu WOSP i organizacje zbidrki
publicznej w  placéwkach Organizatora” (do uzupetnienia na stronie
www.sztaby.wosp.org.pl) ze wskazaniem organizacji lub jednostki, przy ktérej Sztab

ma sie utworzy¢ i przesyta go pocztg, dorecza osobiscie po uprzednim podpisaniu
przez Siebie oraz osoby bedgce w komisji odpowiedzialnej za przeliczenie pieniedzy w
terminie do dnia 30 listopada 2011 r. Fundacja wydaje pisemng zgode na podjecie
dziatalnosci przez sztab lub odmawia jej wydania na pismie z prawem nie podania
przyczyn tej odmowy.

Fundacja udziela pisemnej zgody na podjecie dziatalnos$ci przez Sztab w formach
przewidzianych w decyzji MSWIA zezwalajgcej Fundacji WOSP na przeprowadzenie
zbioérki publicznej. Zgoda na utworzenie Sztabu obejmuje réwniez zorganizowanie
imprezy zamknietej i nie wymaga udzielenia odrebnej zgody w tym zakresie.

Momentem powstania Sztabu jest doreczenie Szefowi pisemnej zgody Fundacji na
utworzenie Sztabu

. Sztab organizujacy XX Finat WOSP w terenie otwartym ma swoja siedzibe w miejscu
ogdlnodostepnym podanym do publicznej wiadomosci. W zadnym wypadku nie moze
to by¢ mieszkanie prywatne.

. Sztab, o ktérym mowa w pkt 4 zobowigzuje sie do zapewnienia na wtasny uzytek linii
telefonicznej oraz dostepu do konta poczty elektroniczne;.

. Catoscig prac organizacyjnych Sztabu przed, w trakcie i po Finale kieruje
jednoosobowo jego ,Szef”, ktéry jest osobay petnoletnig, reprezentuje Sztab na
zewnatrz i ponosi odpowiedzialnos¢ za wszystkie dziatania Sztabu od momentu jego
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powstania do chwili zaakceptowania na piSmie przez Fundacje rozliczenia Sztabu z
dokonanej pienieznej zbidrki publicznej.

Sztaby XX Finatu WOSP prowadzg publiczng zbidrke pieniezna: w przypadku Sztabéw
dziatajgcych w terenie otwartym - poprzez wolontariuszy do puszek kwestarskich
oraz w przypadku Sztabdw organizujgcych zbiérke na terenie swoich placéwek (tzw.
Skarbony Stacjonarne) - poprzez postawienie skarbon w placowkach wtasnych.

W przypadku Sztabow prowadzgcych zbidrke w terenie otwartym kazda puszka
kwestarska posiada numer zgodny z numerem identyfikatora kwestujgcego
wolontariusza.

Sztaby nie majg prawa przyjmowaé w imieniu Fundacji zadnych darowizn
rzeczcowych. W przypadkach wyjatkowych, majgcych charakter szczegélny na
przyjecie darowizny rzeczowej wymagana jest zgoda Fundacji potwierdzona
ustanowieniem na pismie petnomocnictwa dla tej czynnosci.

Zbiorka publiczna prowadzona w miejscach publicznych przez
wolontariuszy do puszek kwestarskich i w czasie imprez
towarzyszgcych do skarbon oraz jej rozliczenie nastepuje
wedtug nastepujgcych zasad:

Szef Sztabu decyduje o ostatecznym wyborze wolontariuszy do przeprowadzenia
publicznej zbiérki pieniedzy w ramach XX Finatu WOSP na rzecz Fundacji oraz ponosi
za nich odpowiedzialno$¢, nadzoruje przebieg zbidrki i rozlicza z Fundacjg catg akcje
na piSmie w terminie do 31 stycznia 2012 r.

Kazdy wolontariusz, po zdaniu puszki kwestarskiej w Sztabie i rozliczeniu sie z
zebranych srodkéw pienieznych otrzymuje na piSmie potwierdzenie rozliczenia
(znajduje sie ono na blankiecie ankiet wysytanych przez Fundacje), w ktérym
okreslona jest wysokos$¢ zebranej przez niego kwoty.

Sztab moze wystawic¢ puszke kwestarskg w czasie imprez organizowanych w dniu XX
Finatu dla osdb, ktdre chcg przekazac na rzecz fundacji kwoty pieniezne uzyskane ze
sprzedazy swoich przedmiotdw w trakcie imprez finatowych.

. Sztab powotuje ze swego grona komisje do przeliczenia zebranych pieniedzy. Komisja

nie moze liczy¢ mniej niz 3 osoby. Cztonkami komisji do przeliczenia zebranych



pieniedzy mogg zosta¢ jedynie osoby petnoletnie, majgce petng zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych i cieszace sie niepodwazonym zaufaniem spotecznym.

14. Cztonkowie komisji nie mogg by¢ spokrewnione z Szefem Sztabu, a odpowiedzialnos¢
za dziatanie Sztabu nie moze zosta¢ im przekazana. Powierzenie wykonywania
czynnosci zwigzanych z kierowaniem i nadzorowaniem dziatalnoscig Sztabu osobie
lub osobom trzecim nie zwalnia Szefa Sztabu od odpowiedzialnosci.

15. Wszyscy cztonkowie Sztabu pracujg nieodptatnie i nie moga czerpaé zadnych korzysci
majatkowych z tytutu uczestnictwa w Sztabie WOSP.

16. Rozwigzanie Sztabu oraz zwolnienie z odpowiedzialnosci Szefa Sztabu nastepuje w
momencie zatwierdzenia tj. podpisania przez Fundacje rozliczenia ztozonego przez
Szefa Sztabu po Finale, lub ztozenia w Fundacji wyjasnien dotyczacych okolicznosci
zwigzanych z przeprowadzeniem zbiérki i budzacych watpliwosci.

17. Rozliczenie musi zawierac:

e Liste wolontariuszy z numerami identyfikatoréw i zebrang przez kazdego z nich kwotg
potwierdzong wtasnorecznym podpisem Wolontariusza i podpisem osoby, ktéra puszke
odebrata (wzér do pobrania).

® Ogblna kwote pieniedzy zebranych przez Sztab.

e Czytelng kserokopie dowodu wptaty pieniedzy w kwocie wykazanej w rozliczeniu.

e Wykaz kosztéw przeprowadzenia akcji oraz kserokopie rachunkéw potwierdzajgcych
poniesione koszty.

18. Rozliczenie zawierajace elementy wymienione w pkt. 17 musi by¢ wystane do
Fundacji w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia 2012 roku.

19. Zebrane srodki powinny byé wptacone na okreslone konto Fundacji, na poczcie lub w
Banku w miejscu funkcjonowania Sztabu lub w dniu Finatu, w studio telewizyjnym w
Warszawie, z ktorego transmitowany jest Finat; a rozliczenie zbidérki publicznej
powinno zostaé wystane listem poleconym na adres Fundacji: Fundacja Wielka
Orkiestra Swiatecznej Pomocy ul. Dominikaska 19 C, 02-737 Warszawa w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia 2012 r. (decyduje data stempla
pocztowego) lub dostarczone osobiscie do biura Fundacji w podanym terminie.
Numer konta 23 1240 1112 1111 0010 4196 3411, na ktdre nalezy wpfaci¢ zebrane
$rodki podany jest rowniez na dokumencie zgody na dziatanie Sztabu, a takze na
stronach internetowych Fundaciji WOSP www.wosp.org.pl lub
http://www.wosp.org.pl/final
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Fundacja WOSP w ramach wspdtpracy ze Sztabem zobowigzana jest zapewnic
zgodnie ze swoimi mozliwosciami materiaty niezbedne do przeprowadzenia zbiérki tj.
tekturowe puszki kwestarskie, plomby lub tasme do zabezpieczenia puszek
kwestarskich, identyfikatory dla wolontariuszy, plakaty, i okoto 20 planszy naklejek -
serduszek dla jednego wolontariusza.

Sztab, doktadajgc nalezytej starannosci i wykorzystujgc swoje mozliwosci powinien
nagtos$nic¢ swojg akcje organizowang w ramach XX Finatu.

Sztab zobowigzany jest do:

a. maksymalnej oszczednosci Srodkéw finansowych przeznaczonych na
zorganizowanie imprezy tj. do minimalizowania jej kosztow,

b. w przypadku organizacji koncertu, dyskoteki lub innej imprezy - do nie
wyptacania wykonawcom honorariéw, zgodnie z ideg finatéw WOSP i z
uksztattowanymi juz zasadami. Sztab moze jedynie zwraca¢ wykonawcom
faktycznie poniesione i udokumentowane przez nich koszty transportu z
srodkoéw pozyskanych zgodnie z pkt. 23. niniejszego regulaminu.

c. powiadomienia Fundacji o wszystkich dziataniach komercyjnych, jesli
wykorzystywany jest w nich prawnie chroniony znak towarowy Fundacji oraz
nazwa wtasna Fundacji WOSP.

d. poinformowania wtasnych sponsoréw o sposobie uzycia srodkéw finansowych
przekazanych przez nich na rzecz organizacji Finatu.

Wszystkie Srodki finansowe potrzebne na zorganizowanie i przeprowadzenie XX
Finatu powinny pochodzi¢ od sponsoréw. Sztab moze tez korzysta¢ z nieodptatnych
ustug wykonanych w darze w ramach organizacji Finatu. Niedopuszczalne jest
pokrywanie jakichkolwiek kosztéw organizowanych imprez ze srodkéw pienieznych
zebranych w czasie Finatu.

Fundacja nie pokrywa zadnych kosztéw poniesionych przez poszczegdlne Sztaby przy
organizacji XX Finatu. Oznacza to, iz Fundacja nie przyjmuje faktur wystawianych za
prace wykonane na zlecenie Sztabu.

. W przypadku powstania Sztabu poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, konieczne

jest zgtoszenie jego dziatalnosci odpowiednim miejscowym wtadzom, zgodnie z
prawem lokalnym. W pozostatych kwestiach obowigzujg zasady powyzszego
regulaminu.

Wszystkie informacje dotyczace sztabdw zamieszczone sg na stronach internetowych
Fundacji WOSP http://www.wosp.org.pl/final, a adresem kontaktowym jest email:
sztaby@wosp.org.pl
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Zbiorka publiczna prowadzona przez Organizatora w
placowkach wtasnych do skarbon stacjonarnych oraz jej
rozliczenie nastepuje wedtug nastepujgcych zasad:

Fundacja WOSP w ramach wspdtpracy ze Sztabem zobowigzana jest zapewnic¢
zgodnie ze swoimi mozliwosciami materiaty niezbedne do przeprowadzenia zbiorki tj.
tekturowe skarbony stacjonarne, plomby lub tasme do zabezpieczenia puszek
kwestarskich, o$wiadczenie Prezesa Zarzadu Fundacji WOSP o legalnosci
prowadzonej zbidrki publicznej w placéwkach organizatora, plakaty, i okoto 20
planszy naklejek - serduszek dla jednego wolontariusza.

Otworzenie skarbony nastepuje niezwtocznie po jej zapetnieniu lub po zakorczonym
okresie zbidrki.

Otwarcia skarbony na terenie danej placéwki (sklepu, oddziatu banku itp.) dokonuje
komisja w sktadzie: Osoba Decyzyjna w danej placdwce i Osoba wybrana sposrod
pracownikéw lub co najmniej dwie osoby Upowaznione przez Osobe Decyzyjng.

Otwarcie skarbony nastepuje przez zerwanie zabezpieczen (banderol). Niezwtocznie
po otwarciu skarbony Komisja dokonuje dwukrotnego przeliczenia ofiar zebranych w
danej skarbonie. Powyzsze czynnosci Osoby uczestniczgce w Komisji potwierdzajg w
Protokole (wzér do pobrania na stronie www.sztaby.wosp.org.pl) podpisem wiasnym.
Na zgdanie WOSP, osoba decyzyjna w danej placéwce jest zobowigzana przedstawic¢
WOSP do wgladu kopie Protokotéw. Kazda placéwka spisuje wiasny, odrebny
Protokot.

Po przeliczeniu ofiar zebranych w danej skarbonie, Osoby uczestniczagce w Komisji
dokonujg przekazania zebranych srodkéw pienieznych do Sztabu organizatora zbidrki
publicznej w sposdb z nim uzgodniony.

Sztab dokonuje rozliczenia wszystkich swoich placéwek, w ktdérych wystawione byty
skarbony stacjonarne i — zgodnie z osSwiadczeniem ztozonym przez organizatora

facznie z wnioskiem o zgode na zatozenia Sztabu - rozlicza sie z zebranej tacznie
Kwoty Zbiérki z Fundacjag WOSP najpdzniej do dnia 20 stycznia 2012r.

Rozliczenie musi zawieraé:
o Liste placowek i zebrang przez kazdg z nich kwote
e (0gdlng kwote zebrang przez Sztab.

e (Czytelng kserokopie dowodu wpfaty pieniedzy wykazanej w rozliczeniu.
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34. W dniu 8 stycznia 2012 roku niezwtocznie po uzyskaniu informacji o wysokosci
tacznej kwoty ofiar zebranych do wszystkich ustawionych w placéwkach na terenie
catej Polski skarbon stacjonarnych, ale nie pdziniej niz do godziny 24:00 Sztab
zobowigzany jest poinformowaé WOSP o przyblizonej wysokosci tej kwoty.

35. Kierownik placédwki lub jego Petnomocnik jest odpowiedzialny osobiscie za dobodr
0sOb upowaznionych do otwarcia skarbony i przeliczenia zebranych w niej
pienieznych oraz za ztozenie raportu do Szefa Sztabu.

36. Oprocz zasad szczegdlnych dla zbiérki publicznej prowadzonej w sieci placowek
Organizatora zbiérki obowigzujg uzupetniajgco wszystkie zasady okreslone w pkt.
1- 26, o ile nie sg sprzeczne z zasadami szczegdlnymi okreslonymi w pkt. 27 — 36.
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